
学校法人城西大学個人情報保護方針

学校法人城西大学（以下「本法人」といいます。）は、教育・研究を行う機関としての

社会的責任を果たすため、取得した個人情報を、個人情報の保護に関する法律（以下

「個人情報保護法」といいます。）その他関係諸法令、国が定める指針等を遵守の上、

厳格に管理するとともに、個人情報保護方針を以下のとおり定め、個人情報の適正な

取扱いを確保します。

１ 個人情報の取得

  本法人は、業務に必要な範囲内で適正かつ公正な手段により個人情報を取得収集

します。個人情報を直接、書面又はウェブサイトで取得する場合には、あらかじめ

利用目的をできる限り具体的、個別的に特定し明示します。

２ 個人情報の利用と安全管理

⑴ 本法人は、取得した個人情報を、取得に際して明示した利用目的又はそれと合

理的に関連性のある範囲内で、業務の遂行上必要な限りにおいて利用します。

⑵ 本法人の取り扱う個人データについて、必要に応じて、組織的、人的、物理的

及び技術的な安全管理措置を講じ、個人データに対する不正アクセス、個人デー

タの紛失、破壊、改ざん及び漏洩等を防止します。

⑶ 個人情報の取扱いを第三者に委託する場合は、契約等において委託先における

必要かつ適切な安全管理を義務付けるとともに、委託先による個人情報の取扱

いを委託の目的達成に必要な範囲内に限定し、個人情報の保護が図られるよう

必要かつ適切な監督を行います。

３ 第三者提供

  本法人は、法令に定める場合を除き、あらかじめご本人の同意を得ることなく、

個人情報を第三者に提供しません。

４ 教育研修

  本法人は、個人情報の適正な利用、保護を図るため、教職員等に対して必要な教

育及び研修を行います。

５ 個人情報の開示・訂正・利用停止等

  本法人は、個人情報に対してご本人から、開示・訂正・利用停止・削除等を求め

られた場合には、本人であることの確認手続を行った後、合理的な範囲内で遅滞な

く対応します。

６ 個人情報保護方針の見直し



  本法人は、この個人情報保護方針を見直し、変更することがあります。変更があ

った場合は合理的な方法にて公表します。

７ 個人情報お問い合わせ窓口

  この個人情報保護方針に関するお問合わせは、下記にてお受けいたします。

«お問い合せ窓口» 

学校法人城西大学 総務課 

住所：東京都千代田区紀尾井町３－２６ 

電話番号：03－6238－1300 

FAX番号：03－6238－1299 

城西大学 人事課 

住所：埼玉県坂戸市けやき台１－１ 

電話番号：049－271－7716 

FAX番号：049－271－7715 

城西国際大学 人事課 

住所：千葉県東金市求名１番地 

電話番号：0475－55－8896 

FAX番号：0475－53－2198 

以上


